	SCHEDA ISTRUZIONI PER L’USO



	COMPITO: procedure metodologiche organizzative


	TITOLO:

Come utilizzare i dispositivi digitali della scuola 


	DURATA:
Tutto l’anno scolastico


	CHE COSA FACCIAMO (DESCRIZIONE): 

Lavori digitali
Si prelevano i dispositivi  digitali apportando la firma dell’alunno e l’ora di prelevamento negli appositi elenchi, i dispositivi si utilizzano senza alterare le impostazioni di base. Al termine della sessione di lavoro i computer e i tablet si rimettono nell’armadio predisposto.


	CHE COSA IMPARIAMO (COMPETENZE):
Impariamo ad essere autonomi, responsabili e a rispettare gli strumenti condivisi.


	DOVE:

Scuola secondaria di primo grado di Castel dell’Aquila


	ISTRUZIONI PER L’USO (PROCEDURA):

	1) Individuare per elezione in ogni classe due responsabili delle strumentazioni tecnologiche (computer, tablet…).

	2) Gli alunni prelevano un dispositivo dall’armadietto in cui sono riposti e firmano, nell’elenco relativo alla classe di appartenenza, la data e l’ora di prelevamento con accanto il proprio nome.

	3) I dispositivi vanno utilizzati con cura, in caso di inconvenienti avvertire prontamente i responsabili che successivamente, se necessario, comunicheranno con i docenti.

	4) Al termine della sessione di lavoro salvare i propri file o cartelle in una chiavetta USB ed eliminare tutti i file personali dal dispositivo. Una volta a settimana i responsabili di una classe a rotazione controllano il desktop del computer e dei tablet e cancellano definitivamente file personali lasciati memorizzati.

	5) Gli addetti ai dispositivi controllano nelle proprie classi che entro le 13,30 o le 16,30 i computer e i tablet prelevati siano spenti correttamente e riposti nell’apposito armadio.

	6) I dispositivi devono sempre essere accompagnati dal proprio caricabatterie, sia durante il lavoro che nelle proprie scatole. Non scambiare mai i caricabatterie. 


