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Al sito della scuola
Voce Regolamenti

Regolamento svolgimento degli organi collegiali e degli incontri con le famiglie o gli incontri formativi
in presenza o a distanza

approvato dal Collegio dei docenti del 5 Ottobre 2022

dal Consiglio d’Istituto dell’8 Settembre 2022
Visto l’art. 40 del TU 297/94 che  evidenzia che la scuola adotta specifici regolamenti per il funzionamento dei propri organi collegiali

Viste le Indicazioni strategiche ad interim per preparedness e readiness ai fini di mitigazione delle infezioni da SARS-CoV-2 in ambito scolastico (a.s. 2022 -2023) del 5 Agosto 2022 

Viste Indicazioni strategiche ad interim per preparedness e readiness ai fini di mitigazione delle infezioni da SARS-CoV-2 nell’ambito dei servizi educativi per l’infanzia gestiti dagli Enti locali, da altri enti pubblici e dai privati, e delle scuole dell’infanzia statali e paritarie a gestione pubblica o privata per l’anno scolastico 2022 -2023 dell’11 Agosto 2022

Visto il Vademecum elaborato dal Ministero relativo alle indicazioni per la mitigazione degli effetti delle infezioni da Sars Cov 2

Visto il DPR 275/99

Sentito il Comitato genitori nel Giugno 2022

Sentiti i gruppi di lavoro di plesso e di parallele durante la fase di progettazione di avvio anno scolastico si definiscono le seguenti procedure per lo svolgimento degli organi collegiali e degli incontri formativi e con le famiglie valide sicuramente fino al mese di Gennaio e comunque fino a nuova delibera di revisione se ritenuto necessario anche in relazione all’andamento dei contagi ed alle indicazioni legislative nazionali e regionali.

Art. 1 definizione

Per “seduta in modalità telematica” si intende la seduta degli Organi Collegiali scolastici, degli incontri con le famiglie e della formazione nella quale i componenti partecipano a distanza. La partecipazione on-line, mediante l’uso delle apposite funzioni presenti nella piattaforma telematica G-Suite, deve avvenire secondo le modalità di cui ai successivi articoli.

La scuola ha definito una informativa privacy ex art 13 GDPR 679/2016 presente nel sito della scuola e un regolamento per l’uso dei dispositivi tecnologici e della rete che prevede specifiche procedure e regole da rispettare da parte di tutti.( sito della scuola- informativa gsuite con consenso)
Articolo 2 - Requisiti per le riunioni telematiche 
Le adunanze devono svolgersi in video/audio-conferenza, mediante l’utilizzo di tecnologie telematiche che permettono, al contempo: 
a) la percezione diretta e uditiva dei partecipanti; 
b) l’identificazione di ciascuno di essi, anche attraverso una proceduta di “appello” per verificarne le presenze; 
c) la possibilità di intervenire, nonché il diritto di voto in tempo reale sugli argomenti affrontati nella discussione. 
Gli strumenti tecnologici utilizzati per lo svolgimento in via telematica delle sedute degli organi collegiali scolastici, devono assicurare: 
a) la riservatezza della seduta; 
b) il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parità; 
c) la visione degli atti della riunione e/o lo scambio  mediante l’invio in data precedente alle sedute degli OO.CC. (mediante avvisi mezzo circolari interne, posta elettronica, registro elettronico e/o sistemi informatici di condivisione dei file, moduli di Google) di documenti pertinenti per le riunioni stesse; 
d) la contemporaneità delle decisioni; 
e) la sicurezza dei dati e delle informazioni.
 Ai componenti è consentito collegarsi da qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni del presente articolo, purché non pubblico né aperto al pubblico. Nelle riunioni a distanza, ai fini della validità della seduta e delle delibere, devono essere rispettate le prescrizioni contenute nel presente regolamento. Il personale interno si collega con l’account della gsuite di scuola.
Articolo 3 – Materie e argomenti 

L’adunanza telematica sarà utilizzata dagli organi collegiali per deliberare sulle materie di propria competenza. Nell’ipotesi di votazioni a scrutinio segreto viene assicurata la riservatezza del voto con idonei strumenti informatici.

Articolo 4 - Convocazione delle sedute a distanza 

Nell’avviso di convocazione (attraverso la pubblicazione sul registro elettronico o attraverso diretto invio agli interessati per posta elettronica o attraverso inserimento in posta del sito), deve essere specificato che la seduta avviene tramite strumenti telematici, indicando la modalità operativa di partecipazione. Al fine di consentire in ogni caso la conoscibilità degli atti della riunione a tutti i partecipanti,  preventivamente o contestualmente alla seduta  è possibile l’utilizzo di posta elettronica istituzionale, del registro elettronico o di sistemi informatici di condivisione di files in modalità cloud. Di norma gli atti da deliberare vanno inviati precedentemente all’incontro. La convocazione è inviata di norma 5 giorni prima dell’effettivo svolgimento della seduta.

Articolo 5 – Validità e svolgimento delle sedute a distanza 

Per la validità delle sedute in modalità telematica restano fermi i requisiti di validità richiesti per l’adunanza ordinaria: 
a) regolare convocazione di tutti i componenti con l’elenco degli argomenti indicati all’o.d.g.;
 b) partecipazione della metà più uno degli aventi diritto (quorum costitutivo). 
c) raggiungimento della maggioranza dei voti richiesta dalle norme di riferimento (quorum deliberativo). 
Nell’ipotesi in cui, all’inizio o durante lo svolgimento della riunione, il collegamento di uno o più componenti risulti impossibile o venga interrotto per problemi tecnici, se il numero legale è assicurato la riunione può comunque svolgersi, dando atto dell’assenza giustificata del/i componente/i impossibilitato/i a mantenere attivo il collegamento. In caso di problemi di connessione durante una votazione, in mancanza di possibilità di ripristino del collegamento in tempi brevi, il Presidente dell’O.C. dichiara nulla la votazione e dispone l’aggiornamento in data da destinarsi della riunione stessa. In tal caso restano comunque valide le deliberazioni adottate fino al momento della sospensione della seduta. Preliminarmente alla trattazione dei punti all’ordine del giorno, compete al segretario verbalizzante verificare la sussistenza del numero legale dei partecipanti mediante appello o verificando, attraverso la piattaforma utilizzata, l’indicazione numerica delle persone collegate. 

Articolo 6 - Espressione del voto e verbalizzazione delle sedute

 Nel caso in cui si preveda la delibera dell’Organo Collegiale su specifici punti all’ordine del giorno, ogni partecipante alla seduta a distanza deve esprimere il proprio voto attraverso opportuni mezzi tecnici connessi all’utilizzo della piattaforma in uso (chat, messaggistica, modulo google).
Consiglio d’istituto/ consigli di classe/interclasse/intersezione: 

a) presentazione dell’argomento della delibera

b) discussione

c) scrittura in chat dell’oggetto della delibera

d) firma in chat per approvazione o diniego o astensione

e) salvataggio della chat con i nomi da parte del verbalizzatore della riunione che allega la chat al verbale per trasparenza. ( il verbale è pubblicato con le delibere sul sito della scuola alla voce Organi Collegiali epurato dei nomi per motivi di privacy. Le chat sono agli atti a consultabili se richiesto)

f) in caso di votazione a scrutinio segreto uso del modulo google con una sola possibilità di risposta

Collegio dei docenti

a) firme di presenza tramite modulo google

b) presentazione del punto e trattazione

c) lettura della delibera e risposta di approvazione, rifiuto o astensione tramite modulo google della gsuite di scuola con accesso ai soli interni

d) viene riportato nel verbale il risultato della votazione con lo screenshot delle risposte. I moduli sono salvati nel drive della gsuite di scuola e consultabili

e) in caso di votazione a scrutinio segreto non si riporta il nome e cognome

 Il verbale viene redatto da un docente il cui nome è deliberato al 1° incontro (collegio docenti), dal coordinatore di classe o suo delegato (consigli di classe) o da un segretario nominato fra la componenti docenti (Consiglio di Istituto, Consigli d’interclasse/intersezione) secondo le modalità già in uso.

Gli OOCC con la presenza dei genitori sono svolti sempre a distanza. Il Consiglio d’Istituto di Dicembre può essere svolto in presenza se le condizioni sanitarie lo permettono.

Gli incontri di programmazione, di classi parallele, i consigli di classe/interclasse senza la presenza dei genitori possono essere svolti in presenza, in base alla richiesta della maggioranza del gruppo di lavoro. Le riunioni in presenza devono rispettare le istruzioni di scuola per la mitigazione da infezioni da Sars Cov 2. In genere vanno assolutamente vietati gli assembramenti, quindi i gruppi non devono superare le 25/30 unità circa per permettere una adeguata distanza. L’areazione dei locali resta fondamentale.

Per gli incontri di formazione, qualora i numeri lo consentano, va preferita l’organizzazione in presenza, divisi per gruppi.

Gli scrutini si svolgono in presenza salvo specifiche indicazioni nazionali e regionali.

I Collegi dei docenti di carattere più argomentativo e di scambio sono svolti in presenza con una definita procedura di divisione dei gruppi.

All’aperto sono sempre ammesse riunioni in presenza con attenzione agli assembramenti.

Qualora si svolgano incontri in presenza i responsabili di sede devono darne comunicazione alla dirigenza, anche rispetto alle procedure di svolgimento, per permettere l’organizzazione delle aperture  e la presenza dei collaboratori scolastici.
Art.7 Colloqui con i genitori

I colloqui generali sono svolti a distanza. Nel caso della scuola secondaria si stabiliscono dei giorni definiti per discipline e si inviano le prenotazioni e i link ai genitori tramite registro previa comunicazione precedente sulle modalità. Per l’infanzia e la primaria i docenti inseriscono nel registro l’ordine di convocazione sempre previa comunicazione.

Per la scuola secondaria sono stabiliti appositi giorni al mese per i colloqui individuali. I docenti organizzano la struttura del registro per almeno un quadrimestre. I genitori possono prenotarsi per tempo e comunque devono rispettare la prenotazione, non ritirandosi all’ultimo momento senza dare la possibilità ad altri di prenotarsi. Il tempo dei colloqui è di norma di circa 10 minuti per le materie lettere, matematica e scienze, lingue, circa 6/8 minuti per le altre. Chiaramente se necessario è giusto trattenersi anche tramite altro appuntamento. Anche i genitori della primaria e dell’infanzia possono chiedere un incontro on line tramite mail o per le vie brevi.
E’ possibile per necessità sia dei docenti sia dei genitori richiedere incontri straordinari in presenza che avverranno nel rispetto assoluto delle procedure previste dalle Istruzioni di scuola per la mitigazione dei contagi da Sars Cov 2( sito della scuola).

Possono svolgersi assemblee dei genitori in presenza se ritenuto necessario dal gruppo classe, previa richiesta alla dirigente con motivazione della scelta. Non possono svolgersi in contemporanea assemblee di classi diverse.
Vanno sempre rispettate le procedure previste nelle Istruzioni di scuola per la mitigazione delle infezioni da Sars Cov 2.
Articolo 8  Entrata in vigore e durata 
Il presente regolamento entra in vigore a far data dalla sua approvazione e resta valido fino a nuova deliberazione.

